
 iAddress™ Guide de démarrage rapide du cloud 

Configuration du iAddress™ Cloud 

Accédez au logiciel iAddress™ Cloud ici: https://online.flagshipsoftware.com  

Sélectionnez "Enregistrer un nouvel utilisateur", entrez votre numéro de série qui vous a été fourni par 

Flagship Software, et remplissez le formulaire: 

  

Cette notification vous informera qu'un courrier électronique a été envoyé à l'adresse électronique 

enregistrée. 

 

Pour terminer le processus d'inscription, suivez les instructions dans le courriel pour télécharger un 

authentificateur et scanner le code QR. 

Une fois inscrit, connectez-vous comme ci-dessous. Vous serez invité à entrer le code d'authentification, ou 

vous pouvez choisir de l'envoyer à votre adresse électronique qui a été utilisée pour enregistrer votre compte 

en sélectionnant "Envoyer un code unique". 

https://online.flagshipsoftware.com/


  

Tableau de bord: 

Cette vue donne un instantané de tous les travaux récents qui ont été traités, des abonnements, des quotas et 

des ensembles de données. 

Les icônes en haut sont mises en surbrillance ci-dessous. 

 

Profil: 

       Changer le mot de passe:   



  

 

 

Réglages:   

 

Votre numéro de série, nom et courriel associés à ce compte apparaîtront ici: 

 

Information d’entreprise: 



 

Complétez les informations de votre entreprise, y compris l'identifiant des conditions d'utilisation du PNCA (SP 

ou EU) selon le cas, puis enregistrez l'enregistrement: 

 

Informations concernant le client: 

 

Ajoutez vos profils de clients et enregistrez la fiche après chaque saisie. N'oubliez pas d'ajouter leurs 

coordonnées postales (comme encerclé): 



 

 

 

   Vous pouvez modifier:     Supprimer:                    Ajouter des informations d'envoi : 

   

 

Abonnements: 

CECI N'EST QU'UN EXEMPLE: Votre version de Cloud apparaîtra ci-dessous, ainsi que tous les modules 

complémentaires achetés: 

 



Enregistrements de semences: 

Option pour ajouter des enregistrements de départ: 

 

 

 

Ajouter un groupe, puis sauvegarder l'enregistrement:         Ajouter ou modifier l'enregistrement de départ: 

   

         

 



 

   Il est possible de modifier ou de supprimer à tout moment: 

 

 

Adresse Correcte: 



Saisissez une adresse individuelle et appuyez sur Correction de l'adresse 

  

 

Documents d'aide: ceci dirige vers notre portail client où se trouvent les manuels, les informations de 

référence et les newsletters. 

Veuillez créer un compte sur le portail https://www.flagshipsoftware.com/fsweb/  

Sélectionnez Le portail pour vous inscrire. 

 

 

Panier:    

https://www.flagshipsoftware.com/fsweb/


 

 

 

 

 

 

 

 

Les transactions PNCA peuvent être achetées sur le site Web en sélectionnant le panier, ou vous pouvez 

contacter Flagship Software directement à ncoa@flagshipsoftware.com 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Assistance à distance: 

  

 

Demande d'assistance: Remplissez le formulaire et appuyez sur soumettre 



 

L'assistance à distance vous amènera à notre site Web. 

Suivez simplement ces instructions: 

 



 

 

Activer/désactiver pour le français ou l'anglais 

 

 

Creér une tâche : 

 

Affichage de la configuration du travail : (voir ci-dessous pour les étapes de configuration du travail) 



 

Affichage de la configuration du travail:  

(Voir ci-dessous pour les étapes de configuration du travail) 

 



Nommez le travail, choisissez la 

date d'envoi et chargez votre 

fichier. 

Si vous avez plusieurs bases de 

données, sélectionnez « 

Fusionner dans le travail » pour  

Charger une autre base de données. 

Continuez à sélectionner « + » jusqu'à ce que vous ayez fusionné toutes les bases de données requises. 

 

 

 

Page: 

Sélectionnez les options selon vos besoins ou appuyez sur Tous 

REMARQUE: La correction est traitée par défaut 

 

 

 

 



Enregistrements de semences: 

Possibilité d'ajouter des enregistrements de semences. 

 

Vue de la base de données: option permettant d'utiliser la barre de défilement pour voir le mappage des champs: 

Ceci apparaîtra pour chaque fichier de données chargé: 

 

Informations sur la base de données: 

 S’il y a plusieurs feuilles dans votre datafile: 

 

 

Mappez les noms à l'aide de la flèche déroulante. 

Si vous envisagez de traiter des doublons, mappez les 

champs qui seront utilisés. Ex. Champs de nom. Si les 

noms sont combinés, mappez dans Nom 1. 
 

 



 

 

Si votre fichier comporte plus de 2 champs d'adresse, sélectionnez le signe + pour fusionner les champs 

 

  

Trois champs d'adresses sont 

maintenant mappés. 

Si votre PC Ville Province est 

fusionné, sélectionnez l'option 

appropriée 

 



 

Si le fichier comporte un champ de langue, il est possible 

de le mapper pour correction. Si mappé, l'adresse sera 

corrigée dans la langue indiquée. 

 

S'il existe des champs qui contiennent des poids et des épaisseurs variables, mappez ces champs ici. Ces 

valeurs serviront au calcul du tri. 

 

Sélectionnez la langue dans laquelle les rapports sont requis. 

 

Si plusieurs bases de données seront utilisées, cliquez sur Page suivante pour mapper chaque base de données 

en conséquence. 

Sélectionnez les options de correction selon vos besoins: 

REMARQUE : Cliquez sur le "?" pour l'option pour les exemples de correction. 



 

  

Option pour gendériser: 

Cela ajoutera une formule de salutation au champ sélectionné. 



 

Doublons: 

Si un traitement des doublons est requis, cochez Effectuer la suppression des doublons et sélectionnez les options 

requises. 

Exemple: 

 

Si vous avez ajouté une liste de suppression, sélectionnez les options requises, exemple uniquement: 



Sélectionnez-le ici: 

  

Option Avancé: 

Cela permettra de définir des priorités, comme dans l'exemple ci-dessous: 

 

Traitement du PNCA: 

 

 

Cliquez sur https://www.canadapost.ca/ncoa pour obtenir les identifiants des conditions d'utilisation. 



 

  

Géocodage: 

Le géocodage ajoutera des informations de localisation aux données de votre travail actuel. 

Sélectionnez les options selon vos besoins. 

 



 

 

Bisma- issue with the French 

screen – will add later 

****** np. 😊 

 

 

 

 

 



Effectuez le filtrage de l’envoi: 

Cela exclura les enregistrements du mailing en fonction des options sélectionnées ci-dessous : 

REMARQUE: Le filtrage des enregistrements modifie définitivement votre travail. 

 

 
Sélection intelligente: 

Vous permettez de sélectionner votre envoi en supprimant les provinces, les villes, les types d'adresse et/ou 

FSAOMs. 

 

 

Exclure personnaliser: un filtre personnalisé avancé qui vous permet de filtrer en fonction des champs de votre 

base de données. 



 

Aléatoire: vous permet de choisir un envoi au hasard dans votre base de données. 

   

Caractères supplémentaires : supprime les symboles et autres caractères qui représentent des commandes 

dans certains formats de base de données. Ces symboles et caractères peuvent avoir un impact sur 

l'impression des fichiers ultérieurement.   

 

Lignes vides : supprime les enregistrements avec des lignes vides dans les champs sélectionnés. 

 

  

 

Supprime les enregistrements de départ de la base de données.  
 

Tri: 

La fonction de tri effectue le tri préliminaire sur votre travail, en regroupant le courrier par code postal et en 

plaçant le courrier dans des conteneurs et/ou des liasses selon les besoins, pour profiter des tarifs postaux 

réduits. 

Sélectionnez les options en fonction de vos exigences de tri, comme dans les exemples ci-dessous: 

 



 

 

 

 

Sélectionnez le type de courrier à trier. 

 

 

 

 

 

 

Compléter en fonction du type de tri. 

 

 



 

 

Exemple : 

Appuyez sur Calculer pour voir les 

informations sur le lot et le conteneur. 

Sélectionnez les options requises: 

 

Si cela n'a pas déjà été configuré dans votre profil par défaut, choisissez le bureau de dépôt et entrez le taux 

d'imposition. 

 

 

Appuyez sur si Palettes a été sélectionné: 



 

 

 

 

Sélectionnez le type d'exportation dans le menu déroulant. 

 

Sélectionnez vos options d'exportation: 

  

 
 

Résumé de l'envoi 

Exemple uniquement - les options de travail complètes ne sont pas affichées ici: 



   

Lorsque le nombre d'enregistrements est vérifié et que le bouton Soumettre est enfoncé, vous serez dirigé vers 

la page Liste des travaux où vous verrez l'état de vos travaux soumis. 

 

 



Une fois la tâche traitée, vous aurez la possibilité de télécharger la tâche et toutes les bases de données et 

rapports associés: 

 

 

 

Option de créer un nouveau travail en utilisant les paramètres de ce travail. 

 

 

 Option de créer une nouvelle tâche en utilisant les résultats de cette tâche. 

 

 

 

Option de suppression du travail pour libérer de l'espace de stockage sur le 

serveur. 
 

Téléchargement de la tâche: 

Ouvrez le fichier zip et enregistrez-le sur votre ordinateur. 

  

Exemple de fichiers et de rapports: 



 

 

 

Votre travail est terminé! 

 

Pour une assistance technique, veuillez contacter support@flagshipsoftware.com  ou 1-866-672-0007, x 300 

 

Pour la formation, veuillez contacter sales@flagshipsoftware.com  ou 1-866-672-0007, x 101. 
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