iAddress™ Guide de démarrage rapide du cloud
Configuration du iAddress™ Cloud

Accédez au logiciel iAddress™ Cloud ici: https://online.flagshipsoftware.com

Sélectionnez "Enregistrer un nouvel utilisateur", entrez votre numéro de série qui vous a été fourni par
Flagship Software, et remplissez le formulaire:

Enregistrer un nouvel

Information de connexion utilisateur

Prénom

Mot de passe: I

Mot de passe:
M Connexion du pestionnaire S'identifier :

Retaper le mot de
passe:
Mot de passe gublig? Serial# Flagship

Enregistrer un nowve| utilisateur

Cette notification vous informera qu'un courrier électronique a été envoyé a |'adresse électronique
enregistrée.

iAddress™ Online Registration Confirmation / iAddress™ Confirmation de compte en ligne

A confirmation email has been sent to vour email address. After vou receive the confirmation emal, please follow the mstruction to activate vour 1Address™ Onhline account.
Note: If you do not receive the message, please check your spam or junk folder to see if it was put there by mistake.

Un courriel de confirmation a été envoye. Aprés avoir recu le courriel de confirmation, venillez suivre les instructions pour activer votre 1Address™ compte en ligne.
Remarque: 3i vous ne recevez pas le message, veuillez vérifier votre dossier de spam ou de cowrmier indésirable pour voir s'il v a été placé par emreur.

(s

\

Pour terminer le processus d'inscription, suivez les instructions dans le courriel pour télécharger un
authentificateur et scanner le code QR.

Une fois inscrit, connectez-vous comme ci-dessous. Vous serez invité a entrer le code d'authentification, ou
vous pouvez choisir de I'envoyer a votre adresse électronique qui a été utilisée pour enregistrer votre compte
en sélectionnant "Envoyer un code unique".


https://online.flagshipsoftware.com/

Information de connexion
Courriel ]

Mot de passe: L
B Connexion du gestionnaire S'identifier

Enregistrer un nowvel utilisateur

saisissez [a clé - | I

(confirmer ) (Annuler )
Mot de passe oublig?

Tableau de bord:

Cette vue donne un instantané de tous les travaux récents qui ont été traités, des abonnements, des quotas et
des ensembles de données.

Les icones en haut sont mises en surbrillance ci-dessous.

(> A=)
Tableau de bord
créer une nouvelle tiche Welcome Carolyn to iAddress™!

Afficher les tiches terminées

Information d'entreprise

: _ Taches récents
informations concernant le

CQuota
Nombre d'emplois: 128

Espace utilisé: 53.96 Mo Abon n'E' me nts

Ensembles de données mw Début d*abonnement | Fin de I"'abonnement
{B) [Dannaes 1] CA: 2023-05-12 & 2023-06-15
L B = e A iAddress™ V5 PRO Full CA | ACTIVE | 2023-05-01 2026-06-01
iAddress™ Canadian NCOA | 9752610 | 2021-09-23 2025-10-01
CA Geocoding ACTIVE | 2015-01-01 2025-01-31

Profil:

Changer le mot de passe:



Changer le mot de passe

Ancien mot de passe:
Mouveau mot de

LIl Changer le mot de passe

passe:

Retaper le mot de I

passe:

5€ deconnecter

Accord de licence

€3

Réglages:

: Réglages
Réglages

Information d'entreprise

informations concernant le
client

Abonnements

Dossiers de semences

Adresse Correcte

Tarif-d'affranchissement

Votre numéro de série, nom et courriel associés a ce compte apparaitront ici:

ot 2 P

Tableau de bord

Créer une nouvelle tache
Réplages
Afficher les tiches terminées

Prénom I

c q Nom de famille
Information d'entreprise
Courriel @ L
informations concernant le W recevoir un courriel lorsqu'un travail a eté traité
client

Information d’entreprise:



5 Réglages

Infermation c:l'entr«\a-priseVIJ1

informations concernant I|E
client

Abonnements

client Dossiers de semences

Adresse Correcte

Tarif-d'affranchissement

Complétez les informations de votre entreprise, y compris l'identifiant des conditions d'utilisation du PNCA (SP
ou EU) selon le cas, puis enregistrez I'enregistrement:

Mom de I"entreprise® : Mom du comtact : Adresse du dient* - . Province® -

Code postal® : Fays* : Numeéro de t@eacute;léphone ©  Taux d'imposition® :

Bureau de dépét* - Bureau Code Postal* ©  Bureau Site Numero®* - Identifiant des conditions d'utilisation :
L4152

(candé )

Réglages

Information d'entreprise

informations concernant le

client ||l-r]

|_ F{églages]—

Abonnements

Dossiers de semences

Adresse Correcte

Tarif-d'affranchissement

Ajoutez vos profils de clients et enregistrez la fiche aprés chaque saisie. N'oubliez pas d'ajouter leurs
coordonnées postales (comme encerclé):



Nom de I'entreprise® :
Nom de I'entreprise® :

Nom de I'entreprize® :

DCF Comips

Nom de I'entreprise® :

Code postal* :

Bureau de depét®

Mom du contact
Mom du contact
Mom du contact
Mom du contact
Mom du contact
Pays* :

Bureau Code Postal*

Adresse du dlient* -

Adresse du dlient* -

Adresse du client* -

Adresse du client* -

Adresse du dlient* -

Numeéro de t@eacute;léphone :

Bureau Site Numéro* -

Ville* :
Taux d'imposition® :

Identifiant des conditions d'utilisation -

Province* -

Province* -

Province* -

Province* -

Province® -

E-mail

& |

EL

regarder I'enregistrement

Ajouter des informations d'envoi :

Supprimer:

Vous pouvez modifier:

Supprimer le Entreprise]

Nom du contact -

H Madifier le Entreprise]

Province* -

E-mail :

Hom de l'entreprize® : Adresse du dlient* -

[ r— @ o

Taux d'imposition* :

Identifiant des conditions d'utilisation -
EU

Code postal* - Pays* : Numéro de t@eacute;léphone :

Bureau de dépét* Ii’ Bureau Code Postal® :  Bureau Site Numéro® -

Abonnements:

CECI N'EST QU'UN EXEMPLE: Votre version de Cloud apparaitra ci-dessous, ainsi que tous les modules
complémentaires achetés:

Réglages

Abonnements

[T L ey
iAddress™ V5 PRO Full CA

Information d'entreprise

Fin de I'abonnement
informations concernant le

client 2026-06-01

AbDnng'ﬁ;]E nts iAddress™ Canadian NCOA 2025-10-01

client CA Geocgding 2025-01-31

Dossierlw.lan ces

Adresse Correcte

Tarif-d"affranchissement



Enregistrements de semences:

Option pour ajouter des enregistrements de départ:

Réglages

Information d'entreprise Enregistrements de groupe

- - Nom de groupe
informations concernant le

client

BT || eneenens | |[, Medfer
enregistrements

| l'enregistrement |
Abonnements | desemences | | —oved .

client Dossiers de semences [ Ajouter un enregistrement de groupe |

Adresse Correcte | Réglages

Tarif-d"affranchissement

Réglages

Information d'entreprise Enregistrements de groupe

. - Mom de groupe

client

(Ajouter un enregistrement de groupe |
Abonnements h

client Dossiers de semences

Adresse Correcte

Tarif-d"affranchissement

Ajouter un groupe, puis sauvegarder |'enregistrement: Ajouter ou modifier I'enregistrement de départ:

Enregistrements de groupe Enregistrements de groupe

AEC Company Sauvegarder | Retirer le |

_Adqfﬁ'.eui_ser_ les e —
enregistrements

o
I'enregistrement |_de semences |

grou| | l'enregistrement |

':-.Mtkwﬁ:ﬂj (_ Ajouter un enregistrement de groupe )



Dossiers de semences

Dossiers de
semences

Prénom : Mom de famille : Nom 1: Nom 2 : Mom 3 :

EN ECNE D D ——

Adresse 1: Adresze 2 : ville : Province : Code Postal -

T any Seest N T T

Sauvegarder Supprimer
| I n.:nrn.:m.,tr:mn.-.-rht ._l'enregistrement |

( Ajouter un enregistrement de semences |  ( Retour aux groupes |

Il est possible de modifier ou de supprimer a tout moment:

Dossiers de semences

Dossiers de semences

Prenom - Mom de famille : Mom 1: Nom 2 : Mom 3 :

Adresse 1: Adresse 2 : wille : Province : Code Postal -

(Modifier le dient ) | S“PEITSr le

( Ajouter un enregistrement de semences | ( Retour aux groupes |

Enregistrements de semences

Ajouter des W
enregistrements de
départ : T

«  ABC Company

Page suivante >

oz L Namel MNamez Name3d LI Address1 Address? City Prow PC

. 1-2 VATA LAG
o
Jane Smith T AURCRA ON P

Adresse Correcte:



Saisissez une adresse individuelle et appuyez sur Correction de |'adresse

: Réglages

Correction d'adresse Correction d'adresse

Information d'entreprise

Address 1
Address 2
City

Province

L informations concernant le

Address 1
Address 2
City

Province

client

' Abonnements

Dossiers de semences
Postal Code

Adresse Correcte Postal Code

I"—."I
Tarif-d'affranchissement |Réglages \ Address Comection )

Documents d'aide: ceci dirige vers notre portail client ou se trouvent les manuels, les informations de
référence et les newsletters.

(" Address Correction )

Veuillez créer un compte sur le portail https://www.flagshipsoftware.com/fsweb/

Sélectionnez Le portail pour vous inscrire.

© QW
Tableau de bord  [RESu=s d'aide:

Créer une nouvelle tiche

Afficher les taches terminées

Information d’entreprise

informations concernant le
client

Panier:



https://www.flagshipsoftware.com/fsweb/

B0
¥

Tableau de bord m

Créer une nouvelle tiche
Afficher les tiches terminées
Information d'entreprise

informations concernant le
client

Les transactions PNCA peuvent étre achetées sur le site Web en sélectionnant le panier, ou vous pouvez
contacter Flagship Software directement a ncoa@flagshipsoftware.com

fou hawve 5 minutes to complete this form |/ Yous aver 5 minutes pour remplic ce formulaine

Transactions PNCA

* None
® 1,000 Transactions pour 510
® 2,500 Transactions pour 525
® 5,000 Transactions pour $50
® 10,000 Transactions pour $80

® 25,000 Transactions pour 5100

® 50,000 Transactions pour $130

@ 100,000 Transactions pour $250




Informaitons supplémentaires

TERMES ET CONDITIONS
- Les transactions sont valables un an apres I'achat
- Un enregistrement traité = 1 transaction facturée
- Guide d'utilisation fourni lors de 'achat.
* Les prix peuvent changer.
- Paiement par Visa et Mastercard canadiennes uniquement. Pour d'autres options de
paiement, veuillez contacter Flagship Software Ltd. au 416-410-6357 ou au
1-866-672-0007.

Détails d'achat:

0 S Transactions
0 S TVH / TPS (taux de taxe = Missing province (Calc for PEl at 15%))
0S5 autotal

Informations sur la carte de crédit

Demande d'assistance

Tableau de bord Accistance 3 distance]

I Support a Distance

Demande d'assistance: Remplissez le formulaire et appuyez sur soumettre



Formation Web / Demande d'assistance

Nom de |z compagnie

Numero de téléphone

¥ Demande de formation
® Demande de soutien

Informations supplémentaires

L'assistance a distance vous ameénera a notre site Web.

Suivez simplement ces instructions:

(‘\ FLAGSHIP ﬂ
- Rocut . Swwce . hidrees™ - Usssmest egeret Iherces . Costex =N

Remote Support

Getting Support is easy with Flagship Software Ltd.

q Remote Support
Vi h- .

Ao cmi -

: ||| 2. oot R You vl 3z the mage
& , ) [
);‘ * x Y
Ay = epinarsio
N ol

i vl corret 02 yar comasr ord
] o e
arpeaon & o




Activer/désactiver pour le francais ou I'anglais

Creér une tache:

SO

Tableau de bord
Créer une nouvelle tiche h

Afficher les tiches terminées

Information d'entreprise

informations concernant le
client

Affichage de la configuration du travail : (voir ci-dessous pour les étapes de configuration du travail)



configuration de |a tiche @
Informations cliemt

ABC Companny Ltd, w

( Modifier le dien

Mappage des champs @

Options de correction a

Genre

Effectuer la suppression des doublons gy Information sur tache

Mom de tache

Effectuer la comrection PHCA g Date d’emvoi

Geéocodage g
Filtrer Expédition g
ciblage par code postal g

Options de tri @
[ ] Suppression des doublons

Exporter g B Effectuer la correction PMCA

B céccodage
Résumé final @ W Filtre courrier

B ciblage par code postal
B Options de tri

B Exportation

Cuota

Mombre d'emplois: 128 5
' EmA - Enregistrements de semences

Espace utilise: 53.95 Mo

Ajouter des ]

enregistrements de

départ :

Ensembles de données

[B) [Données 1] CA: 2023-05-12 3 2023-06-15
[¥} [Données 2] CA: 2023-06-16 & 2023-07-13

Affichage de la configuration du travail:

(Voir ci-dessous pour les étapes de configuration du travail)

Informations cliemt

ABC Comipany Lid,

Flagship Software Ltd,

ABC Company Ltd,

¥¥Z Comipany Ltd, Ik
DCF Company Lid
Flagship Software Ltd.

chir |

Date denvoi

Fichier

[ Fusionner dans la tiche )

(" Fusionner dans la tiche |




Nommez le travail, choisissez la

date d'envoi et chargez votre
Mom de tache Demo tichs fichier.

Information sur tiche

Date d'envoi 2023-06- 14

Fichier No file selected. PEEE———————— Si vous avez plusieurs bases de
| Fusionner dans la tache | , , .
S — données, sélectionnez «

Fusionner dans le travail » pour

Charger une autre base de données.

Continuez a sélectionner « + » jusqu'a ce que vous ayez fusionné toutes les bases de données requises.

Information sur tiche

Mom de tache Demo Tache

Date d'envoi 2023-05-14

Fichier - aaaMew_demolstvert.3. .d;.l.r

Fusionner dans la tache I
IO DEMO MERGE LIST(csv).cov

Windows{ASCIT v

Information sur tiche

Mom de tache Tache
Date d'envoi 2023-06-14
Fichier - azaMew_demolistvwvt.3.ods -

(_Fusionner dans la téche |
DEMO MERGE LIST{csv).cov
Do Not Mail demo lstxds  (EIES

Page:
Sélectionnez les options selon vos besoins ou appuyez sur Tous

REMARQUE: La correction est traitée par défaut

Pages

L Aucun |

¥ enre

« Suppression des doublons
# Effectuer la correction PMCA

+ Géocodage

« Filtre courrier

B Ciblage par code postal
« Options de tri

¥ Exportation




Enregistrements de semences:

Possibilité d'ajouter des enregistrements de semences.

Enregistrements de semences

Ajouter des ¥
enregistrements de
départ : o

¥  ABC Company

Vue de la base de données: option permettant d'utiliser la barre de défilement pour voir le mappage des champs:

Ceci apparaitra pour chaque fichier de données chargé:

Fichier #1

S&lectionner adresse aaalew_demolistvwyt 3 xds

Dossiers

FIRST NAME LAST NAME | COMPANY MAME _ ADDRESS 2 | A

TIMOTHY EDWARD

Informations sur la base de données:
; . S’il y a plusieurs feuilles dans votre datafile:
Informations sur la base de données

Feuilles: Customer List-5555 Enregistremen [Cushnmer List-5555 Enregistraments v.
Ligne d'en-téte i o Customer List-5555 Enregistrements

—_— Postzl Code list-43% Enregistrements %
[ Ligne d'en-téte | ‘

Mappage des champs de nom

SR FIRST NAME Mappez les noms a l'aide de la fleche déroulante.
Nom de famille LAST NAME Si vous envisagez de traiter des doublons, mappez les
Mom 1: champs qui seront utilisés. Ex. Champs de nom. Si les
Mom 2: noms sont combinés, mappez dans Nom 1.

MNom 3:




k"‘u‘lappage des champs d'adresse

Adresse 1: ADDRESS 1

Adresse 2 ADDRESS 2

Ville: CITY

Province: PROVINCE
Code postal ™ POSTAL CODE

® Champs sépareés ®un champ Ville / Province ®un champ Ville / Province f PC

Si votre fichier comporte plus de 2 champs d'adresse, sélectionnez le signe + pour fusionner les champs

Mappage des champs d'adresse

Adresse 1: ADDRESS 1

Adresse 2: ADDRESS 2

Ville:

Prowvince: FIRST NAME
Code pustal Ao LAST NAME
* Champs séparE'E'.' (L § COMPANY NAME amp Ville f Province f PC

ADDRESS 1
ADDRESS 2
Cartographie des chamifse==;

CITY %

langue:
Indicateur anglais: R
. B POSTAL CODE
Indicateur francais
CUSTOMER NUMEER.
THICKMESS
Caractéristiques de co WEISHT
Epaisseur (millimatre) FIRST NAME DUP
Paids (g) LAST NAME DUP
LANGUAGE
DOMNATION

Mappage des champs d'adresse
Adresse 1- ADDRESS 1 Trois champs d'adresses sont
Adresse 3- ADDRESS 2 maintenant mappés.

ADDRESS 3
Ville: CITY

Si votre PC Ville Province est
fusionné, sélectionnez I'option
appropriée

Province: PROVINCE
Code postal ™ POSTAL CODE

* Champs sépareés ®yun champ Ville / Province ®un champ Ville / Province f PC




Language Field Mapping (Optional)

Si le fichier comporte un champ de langue, il est possible
de le mapper pour correction. Si mappé, I'adresse sera
corrigée dans la langue indiquée.

Language:
English Indicator:

French Indicator:

® Champs séparés'.' (¥ FIRST NAME DUP amp Ville f Province f PC
= R = T

__| LANGUAGE %
Cartographie des chamiiteata

langue: LANGUAGE

Indicateur anglais:

Indicateur francais:

S'il existe des champs qui contiennent des poids et des épaisseurs variables, mappez ces champs ici. Ces
valeurs serviront au calcul du tri.

Caractéristiques de courrier (facultatif)

Epaisseur (millimétre) (e A=
Poids {g) WEIGHT

Sélectionnez la langue dans laquelle les rapports sont requis.

Langue de configuration

langue: ® Anglais ™ francais

Si plusieurs bases de données seront utilisées, cliquez sur Page suivante pour mapper chaque base de données
en conséquence.

Sélectionnez les options de correction selon vos besoins:

REMARQUE : Cliquez sur le "?" pour l'option pour les exemples de correction.



Retourner § Page suivante = | Prévisualiser

Exemple en anglais
Options de langue

® Automatique 234524 SAINT-LAURENT BLVD

C HZ 3
® Tout I'anglais MONTREAL, QC H2T 1R

® Tous francais
® Langue par province

Exemple en francais
® Langue par indicateur

23-4524 BOUL SAINT-LAURENT
MONTREAL, QC H2T 1R3

Formatage du contenu des adresses

Inclure les champs de nom dans la
Usinable @ correction d'adresse? @

Supérieure/Minuscules

Uiiliser des accents
Style occidental @
Raccourcir I'adresse g
Mettre a jour LVR @

Mettre a jour les valeurs @

Normes rurales minimales SERP

Code Postale ™

Composants d'adresse de casse
mixte

Use imported city name [ Utiliser ke nom de ks ville importée w

Ability to case
® préferer 2 lignes additional fields in
your database.
Possibilité de caser
des champs
supplémentaires
® preférer 2 lignes dans votre base de

Formatage desch:  données.

- ® )
Formatage de la ligne d'adresse Forcer 1 ligne

* Pas de préférence

® Forcer 1 ligne

B Options avancées de formatage des champs Y

Option pour gendériser:

Cela ajoutera une formule de salutation au champ sélectionné.



Retourner § Page suivante > | Prévisualiser

Effectuez la genderize

+ Effectuez la penderize

Options de genre

Colonne a genderize FMAM

Mom de la colonne de  [FIEARI=
resultats

Options de langue
@ Tout I'anglais © Tout en francai= @ Automatique basé sur I'adresse

Aucune concordance

Retourner M Page suivante > J Prévisualiser

Doublons:

Si un traitement des doublons est requis, cochez Effectuer la suppression des doublons et sélectionnez les options

requises.

Exemple:

Retourner N Page suivante = I Prévisualiser

Effectuer la suppression des doublons

~ Effectuer la sup n des doublons

Critéres

¥ Adresse 1 ¥ Prénom
¥ Adresse 2 « Mom de famille
B Ville W Mom 1
¥ Province B Nom 2
# code postal @@ Mom 3

% Pour cent Match pour Noms champs @
Nams partiels @

B  Ignorer adresses rurales

¥ Noms vierges et non-vierges ne sont pas doublons @

Si vous avez ajouté une liste de suppression, sélectionnez les options requises, exemple uniquement:



Sélectionnez-le ici:

Post-traitement

¥ Supprimer les doublons
Fichier de sélection ¥ Enregistrer le rapport

# Sélectionner un fichier de sélection & Exporter uniquement les doublons

3. Do Mot Mail demo list.ads W ® Exporter les doublons et I'original

Option Avancé:

Cela permettra de définir des priorités, comme dans I'exemple ci-dessous:

Options avancées

¥ Effectuer des options avancées

Pricrités Champs supprimés
Length

File Order

Langu=ags

Correct Or Valid

Sequentiz

Random

Champs supprimés
P
Restaurer funité
Tout restaurer

Traitement du PNCA:

Effectuer la correction PNCA

¥ Traiter le programme naticnal sur les changements d'adresse (PNCA)
« Traiter le programme de “NPP*

+ Traiter le programme de supprimer des personnes
décédées

Cptions de nom

© Champs de nom distincts @ Champs de nom combinés

Prénom:

Deuxidéme nom:

Mom de famille:
Suffixe de nom:

Mom de la compagnie:

Cliquez sur https://www.canadapost.ca/ncoa pour obtenir les identifiants des conditions d'utilisation.



Informations client

ID des conditions d’utilisation pour

|e fournisseur de services

Entrez un 1D des conditions d'utilisation pour le fournisseur de services si vous n'étes pas
I'utilisateur final.

5i vous Etes I'utilisateur final, entrez votre ID des conditions d'utilisation pour 'utilisateur final et
laizser en blanc le champ de I'|D des conditions d'utilisation pour le fournisseur de services.

Mom du client: ABC Company

1D powr "utilisateur final

ABC Company Ltd, - EUOO0DD00DD
lgnorer les conditions d'utilisation de I'utilisateur final |

Correspondant 8 PNCA

« Appliguer les enregistrements appariés  » Supprimer Introuvables

Services de réviser PNCA supplémentaires

# Purge NFP & Purger décede

© Correspondance en utilisant I'adresse, le prénom et le nom
@ Correspondance en utilisant uniquement I'adresse et le nom de famille
@ Correspondance en utilisant uniguement I'adresse

Exporter Options

« Exporter

Champs d'exporter Types d'exporter

« Valeurs de PNCA 2 Tous les types

# Valeurs originales # Seulement Introuvables
# \aleurs corrigées @ Seulement les enregistrements appariés
# Indure les enregistrements de I'NFP a I'exportation

# Exporter Rangée en-téte
B Encercler les champs avec des guillements

Definir le délimiteur :

Type d'Exportation: Tab Dielimited
¥ Sauvegarder le Rapport

Géocodage:

Le géocodage ajoutera des informations de localisation aux données de votre travail actuel.

Sélectionnez les options selon vos besoins.



Géocodage

¥ Perform Geocoding

Paramétres de géocodage

Comment voulez-wous que [a longitude et la latitude renvoyées soient affichées?

¥ Degrés signés {Ex. 40.7486, -73.9864)
® degré non-signé {Ex. 40°44°'55"N, 73"59"11"W)

Chague adresse de votre base de données peut &tre comparee a une liste de codes postaux et le
code postal le plus proche sur cette liste sera signalé. 5i vous souhaitez utiliser cette liste, veuillez

entrer une liste de codes postaux séparés par des virgules.

No file selected.

Geocode Filtering

Filter By Distance

Filter out any addresses that are either too far or too close to the dosest postal code from your
list, or both.

Filter By Pieces

Keep a number of the pieces dlosest or farthest to your list of postal codes to oreate a standard
size mailing list of your best possible clients.

# Filter Addresses that could not be Geo-Coded.

Bisma- issue with the French
screen — will add later

FHHREE )



Effectuez le filtrage de I'envoi:
Cela exclura les enregistrements du mailing en fonction des options sélectionnées ci-dessous :

REMARQUE: Le filtrage des enregistrements modifie définitivement votre travail.

Effectuer un envoi par filtre

¥ Effectuer un envoi par filtre

COptions de filtrage

¥ Sélection intelligents

B Exclusion personnalisée

B Aléatoire

B Caractéres supplémentaires
B Lignes vides

B Dossiers de semences

Sélection intelligente:
Vous permettez de sélectionner votre envoi en supprimant les provinces, les villes, les types d'adresse et/ou
FSA®OMs,

Sélection intelligente

Filtrer Province Filtrer RTA @

BOoN ENE WAaC
WMEC EMBE BN
WmAE WS WPE

Type d'adresse Filtrer RTA @

B Appartement B Inconnu
B Poste Resamte B Reésidence
B Gouvernement M Raccourdr les a

B GDC B Route Rurale

Exclure personnaliser: un filtre personnalisé avancé qui vous permet de filtrer en fonction des champs de votre
base de données.



Exclusion personnalisée

Aléatoire: vous permet de choisir un envoi au hasard dans votre base de données.

Aléatoire

Entrer I'enregistrement que vous voulez |ENEEGEE

Caracteres supplémentaires : supprime les symboles et autres caractéres qui représentent des commandes
dans certains formats de base de données. Ces symboles et caracteres peuvent avoir un impact sur
I'impression des fichiers ultérieurement.

Caractéres supplémentaires

W Tab W Saut deligne M@ Avance Papier W Nouvelle lipne de Windows
+ Retour Chariot

Lignes vides : supprime les enregistrements avec des lignes vides dans les champs sélectionnés.

Lignes vides

Supprimer enregistrements quand les champs qui suivent sont vides
¥ Adressel o Adresse? & Ville o Province W Code Postal™

Dossiers de semences

« Filtrer Enregistremen

Supprime les enregistrements de départ de la base de données.

Tri:

La fonction de tri effectue le tri préliminaire sur votre travail, en regroupant le courrier par code postal et en
placant le courrier dans des conteneurs et/ou des liasses selon les besoins, pour profiter des tarifs postaux
réduits.

Sélectionnez les options en fonction de vos exigences de tri, comme dans les exemples ci-dessous:

Effectuer un tri

~ Effectuer un tri




Adresse incluse dans le tri

¥ Incorrigible

+ Code postal retiré

» Discutable

B Mon codé en tant que résidu

Options d'envoi

¥ Fendez les gros paguets {5fL > 100 mm et Of5 > 200 mm)
B Uiilisez des pieces fantdmes si nécessaire

Type de tri

¥ Courrier personnalisé (Manutention spéciale)

® Courrier personnalisé usinable Sélectionnez le type de courrier a trier.
® courrier de publication (Manutention spéciale)

® pré-tri de linstallation de livraison des publications

® courrier de publication mécanisable

® poste auyx lettres incitative mécanisable

Taille de 'article
® Standard

® surdimensionné

® Extradimensionnel ; . .
Compléter en fonction du type de tri.

B Larticle est rigide

B FPoids / Epaisseur variable
Dimensions de Ia piece (* = obligatoire)

Epaisseur: ¥

Poids:*

Longueur: @

Hauteur: @ (]

Max # d'articles dans une liasse
Max # d'articles dans un conteneur
Remplacer le nombre maximal
d’ensembles/de conteneurs : Il

[ Calculer )




Epaisseur:*

Poids:*
- @
Longueur: Exemple :
Hauteur: @
Max # d'articles dans une liasse Appuyez sur Calculer pour voir les
Max # d'articles dans un conteneur informations sur le lot et le conteneur.

Remplacer le nombre maximal
d'ensemblesfde conteneurs :

( Calculer )

Sélectionnez les options requises:

Type de conteneur
® Grands objet plats (CLGOF)

® Conteneurs 3 grands objets plats

Option palette

= Aucun
® palette

@ Monoteneur

Pile de briques

B L'empilage

B Résidus (une autorisation speciale est requise)
B Niveau 3:

B Niveau 4 :

Si cela n'a pas déja été configuré dans votre profil par défaut, choisissez le bureau de dépo6t et entrez le taux
d'imposition.

Réglages

Mumeéro de client: 1234567

Bureau de depit @
Ville-Prow: MISSISSAUGA O

Code postal: LA1E2

MNumérg de site: 1073

Taux d'imposition: 13.0
Qutrepasser les

avertissements ﬂ

Appuyez sur si Palettes a été sélectionné:



Spécifiez les détails de la palette

o e b e e Y
[ Calculer les détails de la palette |

¥

Dimensions mangquantes

Exporter

¥ Exécuter l'exportation Sélectionnez le type d'exportation dans le menu déroulant.

Type d'exportation

Type de fichie:

Sélectionnez vos options d'exportation:

Colonnes

. Enregistrements
B Champs de commandes supplémentair

+ Ajouter les champs d'adresse originale ¥ Corrigés
¥ Indure tous les champs de la base de données originale ¥ Valide

B Ajouter des zeros en avant a ListOrder # Invalides
B Ajouter composantes d'adresses W Sans code

¥ Ajoute &tat et commentaire & Etranger

B Ajouter les champs de Correction Seulement enregistrements triés

Ordre

© Exporter dans I'ordre de tri

@ Exporter en ordre original

@ Exporter selon I'ordre inverse du tri
B Enregistrements non-trié a la fin

Résumé de I'envoi

Exemple uniqguement - les options de travail complétes ne sont pas affichées ici:



Résumé de la tache

Options de tri

Configuration du tiche

Type de tri: PERSOMALIZED_SPECIAL_HANDLING
Nom de |a tiche: Demo Tiche Lizszes fractionnés: ¥
Date d'envoi: 2023-06-30 Fantome: false
Nem de fichier 1: aaaMew_demolist.3 xls Taille da |z pigce: standard
Mom de fichier 2: DEMO MERGE LIST|c= ] Hauteur de [a piéce: 100
NMom de fichier 3: Do Not Mail demo listxds Longueur de la piéce: 140
Group Records: ABC Company Poids / Epaisseur variable: N
Epaisseur de la pigce: 1
Poids de |a piece: 15
Type de conteneur: LETTERFLATAIMER
Numéro de dient: 1234567
BDD CityProv: MISSISSAUGA OMN
Code postal 00D: LAW1S2
Numéro de site OOD: 1028
Taux d'impaosition: 13.0
Incovrigible: ¥
Code postzl a la retraite: ¥
Discutable: ¥
Non codé en tant que résidu: N
Résidu: N
Niveau 3: N
Niveau 4: N

Mappage des champs 1

Configuration de la tiche Customer List
Ligne d'en-téte: ¥
Prénom: FIRST NAME
Nom de famille: LAST MAME
Adresse 1: ADDRESS 1
Adresse 2: ADDRESS 2| ADDRESS 3
ville: cImy
Province: PROVINCE
PC: POSTAL CODE
Un champ: separate
Cchamp de langue: LANGUAGE
Indicateur E: E
Indicateur F: F .
Report Lang[1=English,2=French]: 1 Export Settings
pelimiteur: Excel 5.0

Type de fichier: Excel 2007
UPHDHE de correction Eharnps. de controle supplémenl.a.ires.: M

Ajouter le champ d'adresse dorigine: ¥
Inclure tous les champs de la base de données d'origine: ¥
Ajouter des zéros non significatifs a Mordre de la liste: N
Ajouter des composants d'adresse: N
Ajouter un statut et des commentaires: ¥
Ajouter des champs de correction: M
Mon code: M
Etranger: N
Comiges: Y
valide:
Incovrigible: ¥
Uniguement les enregistrements tries: N
Type de commande: sort
Enregistrements non triés 3 |a fin: N

Formatage de ligne: NoPreference
Minuscules superieure: M

Utiliser des acoents: N

style occidental: ¥

Raccourcir 'adresse: ¥

Metire 3 jour les LVR: N

valides de mise a jour: ¥

Mormes rurales minimales SERP: Y
Espace dans le code postal™ - ¥
Composants d'adresse de casse mixte: N
Longueur du champ de |a ville: imported
Langue|1=Anglais,2=fran¢ais): Automatic

Lorsque le nombre d'enregistrements est vérifié et que le bouton Soumettre est enfoncé, vous serez dirigé vers
la page Liste des travaux ou vous verrez |'état de vos travaux soumis.

Vérification du Résume

Nombre ¥ Mombre d'enregistrements attendu verifig

d'enregistrements:
6105

"

Liste des tache

Nom du traall Nom du dient Exat de la tiche Hewre de début dela tiche Mom de la la ticheHeure de début dola thiche

*
L Demia Tachie Flagship software Led. Complets 2023 06 27 14:51:03 EN toars o traRemaent...



Une fois la tache traitée, vous aurez la possibilité de télécharger la tache et toutes les bases de données et
rapports associés:

Liste des tache

Mom du travail Mom du chent Etat de b tiche Heure de début dela tiche Nom de la ka ticheHeure de début dela tiche

Teldcharges les résultats
e e travail.

| 1 i H__—j ﬁr CemaTache Flagship Software Lid. Complete 2023-06-27 15:08:05 2023-05-27 15-10:08
=

3 Créez un nouveaw travail
en utilisant les

[N} Option de créer un nouveau travail en utilisant les parametres de ce travail.

Créez e nouvelis
tRadine;che &0 utilisant

les résidtats de cethe
tache.

LERD

Option de créer une nouvelle tache en utilisant les résultats de cette tache.

3 B @} Option de suppression du travail pour libérer de I'espace de stockage sur le
serveur.

Téléchargement de la tache:

Ouvrez le fichier zip et enregistrez-le sur votre ordinateur.

A T66455000000007-20230531121632_trigger.zip
i o i
i pen File L}

Exemple de fichiers et de rapports:



Mame Type

|:] T6E455000000007-20230627150709¢c...  Text Document

DerncTachebundle pdf Adobe Acrobat Document
DemoTachecontainer.pdf Adobe Acrobat Docurment
|j DerncTacheContainerReport.txt Text Document

|:] DemoTacheCorrectedReport.tet Text Docurment
E@ DemoTacheexport.csv Microsoft Excel Comma 5.
: DemncoTachemailingPlan.zip Compressed (zipped) Fol...
DemoTaches_Mailing.pdf Adobe Acrobat Document
|:] DemcoTaches_Mailing bt Text Document

|:] DerncTacheUncorrectableReporttet Text Docurment

|:] DemoTacheV_Surmmary.txt Text Docurment

|j DerncTacheValidationReport.txt Text Document

G
Extra‘d;

all

Votre travail est terminé!

Pour une assistance technique, veuillez contacter support@flagshipsoftware.com ou 1-866-672-0007, x 300

Pour la formation, veuillez contacter sales@flagshipsoftware.com ou 1-866-672-0007, x 101.

Rev. June 27, 2023


mailto:support@flagshipsoftware.com
mailto:sales@flagshipsoftware.com

